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Gestione Incaricati Fiscoline
Questa procedura permette al titolare dell'azienda di delegare un proprio dipendente o
una persona di fiducia all'utilizzo delle funzionalita di emissione del Documento

Commerciale Online (ex scontrino fiscale) tramite il portale Fatture e Corrispettivi
dell’Agenzia delle Entrate.

E la soluzione consigliata per le attivita che devono gestire uno o pill terminali POS con
Cassa Fiscale in contemporanea.

La procedura va ripetuta tante volte con incaricati diversi, quanti sono i dispositivi POS
con Cassa Fiscale, da cui si necessita 'emissione di un documento commerciale.

1. Accedi al portale dell’Agenzia delle Entrate:
https://telematici.agenziaentrate.gov.it/Main/login.jsp

2. Clicca su “Fisconline/Entratel” e accedi con le credenziali “Fisconline”. Se non sai
quali sono consulta la guida dedicata “Guida Credenziali Fisconline”

Accedi all'area riservata

Per accedere ai servizi, utilizza una delle seguenti modalita.

SPID CIE CNS Fisconline/Entratel Sister

Accedi con credenziali, come utente Fisconline o Entratel.

L'accesso con le credenziali e' riservato a professionisti e imprese (i
cittadini accedono esclusivamente con credenziali SPID, CIE o CNS),
per approfondimenti:Accesso ai servizi [

Codice fiscale/Nome utente:

Fisconline: inserisci il Codice fiscale - Entratel: inserisci il Nome utente (T...)

PIN: ©

Non sei ancora registrato? [

Password: © ‘

Hai smarrito il PIN o le credenziali? 7]



https://telematici.agenziaentrate.gov.it/Main/login.jsp
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3. Una volta esequito I'accesso si entra nell’'area propria area riservata. Per gestire gli
Incaricati clicca su “Cambia Utenza”
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4. Siapre la seguente schermata dove devi scegliere la Partita Iva dell'attivita per la
quale aggiungerai l'incaricato e clicca su “Conferma”
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5. Per poter assegnare un incarico, una volta arrivati in questa schermata, effettua,
selezionando direttamente dal menu orizzontale, i seguenti passaggi 1 “ll
tuoprofilo” e dal menu a tendina 2 “Deleghe” e poi 3 “Incarichi”

¢ Agenyia delle Entrate

Litents CONTEESIRTALU .

,a Area rlservata o Utenza o fvore: LASERSOFT S.RL.
[ % 01901770102

1 A8% Camoxs Utenza

/o ftuoprofilo & Servir @ nssistenza

N
ILTUO PROFILO I tUOi dati

1 tuoi dat

Cognome, name  LASFASOIT 521 Deleghe, autorizzazioni e incarichi

Codice fiscale DIS0TTON02
Hal calic daleghe attive: consuha la senone intgaredan
Domicilo fiscale 1A DO CRESTE BENDT 1 - 47923 RIMINI [Red)
Non ha autorzzaziom attre
Comunica e gestisci i tuoi contatti
Hai ce i incarichi attivi comsnRa ls seions bcandy
Cormmmica 1 tuce recapit per essere cortattato delDigeoa in caso o
MCRES LR 0 per ritmene IO anos, ad esempio, in marnto ile toe

Achese in aea nservata o Al dseonBAes di uns riceuuta IBAN per accredito rimborsi
Puo: feuie 84 U0 SMAEhone wai s ¢ pramemora garsonal zzatl
scanzande T gpoll. Mo dit sevval pubbiicl Codice IBAN AR EreR e T N S AR T ]
= Gestizo 1BAY —
2
Gastieclicontattl ~> Domicilio per |a notifica degli atti

11 guesta sezene pux comuscare || domicilio (indirzzo fisico) per ta

6. Arrivato nella sezione “Incarichi” seleziona “Aggiungi incaricato”

M Home & lltweprofila

S Titrendine I1tun profils / Incancki ¢ Funziond ralative agli incaricati

Funzioni relative agli Incaricati

~ Filtra i risultati

Aggiungi incaricata )

Codice fiscale £ Tipo incarico LT Daata inizia incarica &7
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7. Siapre la seguente schermata dove devi inserire il Codice Fiscale dell'incaricato e
selezionare dal menu a tendina “Tipo incarico”>> “Incaricato” e premi su “OK".

Aggiungi incaricato X

Codice fiscale:

Tipo incarico:

( Incaricatﬁ v
N J

\—/
‘e' Annulla

8. Una volta inserito lo troverai nella seguente schermata dove & presente I'elenco di
tutti gli incaricati e del gestore (titolare dell'impresa) Nella riga dell'incaricato
aggiunto, sulla destra troverai il pulsante “Azioni” e dal menu a tendina scegli
“Gestisci servizi”

Ditrowin: I uo peafilo # Incanch / Funzioni relative agli Incaricati

Funzioni relative agli Incaricati

“ Filtra i risultati

+ Aggiungi incaricato

Codice liscale [T Tipe incarica LT Datainizio incarico [T
 EERETE R (F EE T GESTORE 246/0B/2009
Tl sk 3edied e INCARICATD 20/05/2025
IERRHLR R EE Mk BERRE INCARICATD 19/0B/2025

@Ii 1340 1 e gad IMCARICATO Q1002019 )
IR IR BTT N R E INCARICETD 1200372020

INCARICATD 08/02/2026
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9. Arrivato alla schermata di “Gestione dei Servizi”, nella sezione “Trasmissione dati
IVA”, apri il menu a tendina e seleziona i seguenti campi:
o “Accreditamento e censimento dispositivo Personale”
o “Accreditamento e censimento dispositivo Delegato”
A questo punto, premi OK per confermare la scelta.
Avra correttamente attivato I'Incarico per la gestione dei servizi di Trasmissione
dati IVA associato a quel determinato Codice Fiscale.

Gestione servizi 4

v B B Servizi per =]
O @ wiodocumenti - Trasmissione file predispost secondo ke specifiche tecniche pubblicate [es. dichiarazioni] (3

» D Pagamenti (D

O [ Contratti & locazione (B

O [ Comunicarne
O D Richiedera
O [ Successioni

W

O [ Ricerca docurmenti (9

O [ validazione e conversiona file

O [ Gestire @ebollo (@

O [ Fatturazione elettronica e conservazione delle fatture elettroniche Persanale (3
OO rFa

B B Trasmissione datiNg

Ezione elettronca e consenazione delle fatture elettroniche Delegato (T

O [ Comunscazions d
[ Accreditarmento & cahsimentn dispositivi Parsonale ()

ghonsimento dispositivi Delegata ()

PYPTOnu des clati rilevandti ai fin IVA Personale (8

L'incaricato potra accedere al servizio utilizzando le proprie credenziali Fisconline
(Username, PIN e Password) gia attive.
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Nel caso l'incaricato avesse solo lo SPID e possibile accedere e prelevare le credenziali
cliccando “Entra con SPID”

4 Agenzia delle Entrate

gen A i a @ Info e assistenza
«wnntrate

Accedi all'area riservata

Per accedere ai servizi, utilizza una delle seguenti modalita.

a CIE CNS Fisconline/Entratel Sister
~—

Accedi con SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale.

Non hai SPID? Richiedilo a una dei gestori

Una volta effettuato I'accesso con SPID, l'incaricato dovra andare nella sezione “Il Tuo
Profilo” nel menu a sinistra e selezionare “Sicurezza e Privacy” poi cliccare su “Prelievo

Credenziali”
‘ Utente connesso: CARAMAN MARIA
( = Area riser\lata o CRMMRAS8CE9Z140T
‘n o & Cambia Utenza

#A Home & lltuoprofilo ¢ Servizi @ Assistenza

1LTUO PROFILO Sicurezza e privacy
I tuoi dati . T . aps .
Gestione credenziali Gestione certificati
Contatti
In questa sezione puoi gestire le credenziali rilasciate dall'Agenzia delle In questa sezione puoi gestire le credenziali di sicurezza (certificati
Deleghe b Entrate digitali) rilasciate dall'Agenzia delle Entrate

Autaorizzazioni ~

Incarichi
[ Stato richiesta certificato —

Adesioni
@ Prelievo credenziali — [# Ripristina ambiente di sicurezza —>
Sicurezza e privacy

L'incaricato dovra eseguire la procedura e gli step richiesti. In sequito I'Agenzia delle
Entrate inoltrera una PEC all'incaricato con oggetto “Codice restante prelievo credenziali”
per poter accedere al servizio. Al primo accesso l'incaricato dovra cambiare la password.

Durante l'attivazione della postazione aggiuntiva, nel Wizard di attivazione della Cassa
Fiscale, quando viene richiesto I'inserimento delle credenziali, dovranno essere inserite
quelle dell'incaricato appena nominato.



